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ACCESUL COPIILOR, ELEVILOR, PERSONALULUI SI ACCESUL
PERSOANELOR DIN AFARA IN INCINTA SCOLII PRIMARE
»SURORILE PROVIDENTEI” IASI

Art. 1. ACCESUL PERSONALULUI

1. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si administrativ se
realizeaza pe poarta si intrarea principala a unitatii, cu respectarea orarului de lucru.

Accesul personalului didactic — educatoare, personalului auxiliar si nedidactic se face
prin intrarea de la demisol, iar accesul personalului didactic — invatatoare pe usa de acces in
scoald, conform programului stabilit de conducerea unitatii:

¢ Tura de dimineata:
o Educatoare: 07:00 —07:30 (intrare), 12:30 — 14:00 (iesire);
o personal nedidactic:
= bucatarese: 06:00 — 07:00 (intrare), 14:30 — 15:30 (iesire);
= ingrijitoare: 07:00 (intrare), 15:30 (iesire).
e Tura de dupa-amiaza:
o Educatoare: 11:30 — 13:30 (intrare), 17:00 — 18:00 (iesire);
o personal nedidactic:
= ingrijitoare: 9.30 - 10:30 (intrare), 18:00 - 19:00 (iesire).
o Invitatoare: 7.30—8.00 (intrare) - 16.00 — 16.30 (iesire).

2. Se interzice intrarea personalului unitdtii cu animale de companie, sau sa aibd asupra
lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene

sau usor inflamabile, tigari, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
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Art. 1. ACCESUL COPIILOR/ELEVILOR

1. Accesul copiilor si elevilor se face pe la intrarea stabilita in intervalul 07:30 — 08.30.
Accesul copiilor in unitatea de invatamant se face prin cele doua intrari laterale:

e intrarea din dreapta — pentru gradinita;
e intrarea din stdnga — pentru scoala.

Parintele sau reprezentantul legal al copilului are obligatia sa il insoteasca pana la
intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea activittilor educative sa il preia. In cazul in
care parintele sau reprezentantul legal nu poate sa desfisoare o astfel de activitate,
Tmputerniceste un alt adult.

2. Accesul copiilor/elevilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale
va fi facilitat prin rampa de acces, accesibilizarea balustradei sau folosirea tehnologiilor de
acces, precum si a tehnologiilor asistive.

3. Deschiderea si inchiderea portilor se realizeaza de catre responsabilul desemnat de
catre conducerea unitatii.

4. Programul unitdtii trebuie sd fie respectat atat la inceperea, cat si la terminarea
cursurilor.

5. Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul/iesirea in/din unitate mai
tarziu/mai devreme decét orele precizate in orarul curent, vor fi aduse la cunostinta conducerii
unitdtii sau personalului desemnat pentru deschiderea si inchiderea portilor/usilor (comunicarea
se va face pe traseul manager — secretar — persoana desemnata la receptie).

6. lesirea elevilor din unitate in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor este strict
interzisa, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai dupd ce au
obtinut avizul conducerii unitdtii sau al invatatorului/institutorului/profesorului pentru
invatamantul primar.

7. Se interzice intrarea elevilor cu animale de companie.

8. Persoana desemnatd la receptie, care are responsabilitatea supravegherii usilor de
acces 1in unitate si iesire din unitate si personalul unitétii este obligat sd cunoasca si sa respecte
obligatiile ce i revin, fiind direct rdspunzator pentru paza si integritatea unitatii, a bunurilor si
valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii $i securitatii persoanelor in incinta
unitatii.

9. In timpul pauzelor, cadrele didactice asiguri siguranta prin supravegherea
copiilor/elevilor.

10. Este interzis copiilor/elevilor sa pardseasca incinta unitatii de invatdmant fara a fi

insotiti de parinti sau reprezentanti legali.



Exceptie fac cazurile in care parintele depune la secretariatul unitétii o declaratie pe propria
raspundere prin care comunica clar traseul pe care copilul se deplaseaza neinsotit de adult.
Continutul declaratiei se comunica si cadrului didactic.

11. Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in unitatea de Invatdmant
de catre persoana de la receptie desemnata de catre conducerea unitétii.

12. Pentru accesul in unitate al personalului, se vor respecta prevederile Procedurii

operationale Accesul elevilor si a personalului in incinta unitatii scolare.

Art. 1l ACCESUL PERSOANELOR DIN AFARA UNITATII iN INCINTA
SCOLII PRIMARE ,,SURORILE PROVIDENTEI” IASI

1. Accesul persoanelor straine se va face doar pe intrarea principala.

2. Toate persoanele din afara unitatii, necunoscute, care intra in unitate vor fi legitimate
de catre personalul de la receptie - care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de
intrare - iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care
doreste sa mearga (secretariat, administrativ, didactic).

3. Intrarea intr-o incinta este permisa doar pentru persoanele care, in mod rezonabil, au
motive justificate de a se afla 1n acea incinta.

4. In cazul in care este necesara doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se va
realiza in afara incintei, direct persoanei careia ii sunt destinate.

5. Dacd in curtea sau incinta unitdtii de invatdmant sunt observate bagaje sau colete
abandonate, cadrele didactice/personalul desemnat la receptie/parintii vor semnala conducerii
sau direct politiei, dupa caz.

6. Personalul de la receptiec raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane
straine in incinta unitdtii.

7. Persoanele straine se legitimeaza in incinta unitatii cu ecusonul ,,Vizitator”.

8. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu
1 se opreste C.I. si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

9. Accesul reprezentantilor mass-mediei in incinta unitdtii se face numai pe baza
documentului de identitate si numai cu acordul conducerii unitatii. Reprezentantii mass-mediei
pot filma in unitatea de Invatdmant numai in spatiile pentru care conducerea unitatii si-a
exprimat acordul in mod explicit, iar intervievarea si filmarea personalului si elevilor se poate
face numai in conditiile legii. Managerul desemneaza o persoana care ii insoteste pe

reprezentantii mass-mediei, pe durata prezentei acestora in incinta unitatii.



10. In cazul in care persoanele striine patrund in unitate fird a se legitima si a fi
inregistrate in registrul de intrari-iesiri de la poartd, managerul unitatii/personalul de paza va
solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea
faptelor de incdlcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii si linistii publice. Politia
poate efectua controale inopinate si orice abatere de la procedura poate fi sanctionata.

11. Este interzis accesul 1n unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice
sau a celor turbulente. In cazul prezentei acestor persoane, se solicitd interventia organelor de
politie.

12. Personalul de la receptie informeaza conducerea unitatii legat de orice eveniment.

13. Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai beneficiarilor primari este
permis Tn incinta Scolii Primare ,,Surorile Providentei” lasi, daca:

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie/colocviu cu un cadru didactic sau cu
managerul unitatii de invatamant;

b) desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;

¢) insoteste la activitdti copilul cu CES;

d) depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

e) participa la actiuni organizate de parin{i, aprobate de conducerea unitatii de
invatamant;

f) in alte situatii speciale prevazute de regulamentul de organizare si functionare al
unitatii.

Pentru accesul in unitate al persoanelor strdine, se vor respecta prevederile Procedurii

operationale Accesul personelor strdine in incinta unitétii scolare.

Intocmit,
Echipa manageriala

Manager: Roca Adriana

Director didactic: Stoica Gabriela Lacramioara



